Zalacznik nr 5

do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Przemet
wprowadzonego zarzadzeniem nr 26.2023
Wojta Gminy Przemet z dnia 7 lipca 2023 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SYSTEMU
MONITORINGU WIZYJINEGO
NA TERENIE URZEDU GMINY W PRZEMECIE



§1
PODSTAWY PRAWNE
Podstawag prawng przetwarzania danych z systemu monitoringu wizyjnego jest:

1) Rozporzadzenia 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) - Art. 6 ust 1 lit. e) - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,

2) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy.

3) Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym — art. 9a.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Monitoring wizyjny na terenie Urzedu Gminy w Przemecie zwany w dalszej czesci
Regulaminu ,Monitoringiem” stanowi wtasnos$¢ Urzedu.

2. Administratorem nagran pochodzacych z Monitoringu jest Wojt Gminy Przemet
z siedzibg przy ul. Jagiellonska 8, 64-234 Przemet.

3. W sktad Systemu Monitoringu zwanego dalej ,systemem” wchodza:

a) kamery, ktorych wykaz znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Regulaminu,

b) wyposazenie stanowiska, odbierajgcego obraz z punktéw monitorowanych,

c) urzadzenia do rejestracji i odtwarzania obrazu, jego zapisu oraz drukowania
zdjec.

4. Monitoring jest przeznaczony do obserwacji bezposredniego otoczenia w celu
ochrony mienia, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, obywateli i porzadku
publicznego na terenie Urzedu Gminy Przemet.

5. Miejsca objete systemem monitoringu wizyjnego sg oznaczone poprzez tabliczki
informacyjne umieszczone w widocznych miejscach.

6. Monitoring wizyjny nie stanowi $rodka kontroli wykonywania pracy przez
pracownikow.

7. Nie obejmuje sie monitoringiem miejsc, ktére nie sg przeznaczone do wykonywania
pracy, pomieszczen sanitarnych lub kuchni.

§3
PREJESTROWANIE ZDARZEN

1. Obserwacja i rejestracja w systemie obrazu zdarzen prowadzona jest
z poszanowaniem praw i godnosci cziowieka. Nie moze byC prowadzona
w sposob, ktory w jakimkolwiek zakresie dyskryminuje obserwowane osoby
w szczegolnosci ze wzgledu na ptec, rase, przynaleznosc¢ etniczg, poglady czy
wyznanie.

2. Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja)
z kamer systemu monitoringu.

3. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).



. Obraz z kamer jest przesytany poprzez sie¢ teleinformatyczng urzedu
do urzadzenia stuzgcego do jego rejestracji i odtwarzania oraz zapisu na nosnikach.
. Miejscem gdzie odbywa sie biezgca rejestracja jest pomieszczenie serwerowni, zas
dostep do zapisu mozliwy jest w biurze Informatyka.

. Pracownik, ktory podczas obstugi ujawni wystgpienie awarii urzgdzen monitoringu
zobowigzany jest do natychmiastowego zgtoszenia tego faktu Wéjtowi Gminy oraz
Inspektorowi Ochrony Danych.

. Obowigzkiem Informatyka jest czuwanie nad biezgcym rejestrowaniem zapisu
z kamer. Zarejestrowany obraz zdarzen przechowuje sie przez okres 14 dni.
Po tym okresie nagrania usuwane sg automatycznie poprzez nadpisywanie danych
na dysku urzgdzenia rejestrujgcego obraz.

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

§4
WYKORZYSTANIE ZAPISU Z SYSTEMU

. W systemie monitoringu wizyjnego uzytkownik loguje sie poprzez odrebne konto
uzytkownika z indywidualnym hastem. Kazdorazowe logowanie si¢ uzytkownika do
systemu monitoringu rejestrowane jest w logach systemowych.

. Kopie nagran zawierajgce dowody pozwalajgce na wszczecie postepowania
karnego albo postepowania w sprawach o wykroczenia lub majgce znaczenie dla
tych postepowan sg wykonywane i przekazywane wylgcznie na wniosek
uprawnionego organu lub osoby fizycznej, na podstawie pisemnego wniosku
stanowigcego zatgcznik nr 2 w zwigzku Rozporzadzeniem 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) .

. W Urzedzie Gminy prowadzony jest rejestr materiatobw udostepnionych z systemu
monitoringu przez Informatyka. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 3
do regulaminu.

§5
FUNKCJONOWANIE SYSTEMU MONITORINGU WIZYJENGO

. Osoby odpowiedzialne za prawidtowe funkcjonowanie Systemu:

a) w czesci merytorycznej Wojt Gminy Przemet,

b) w czesci informatycznej informatyk/firma zewnetrzna.

. Zakres merytoryczny obejmuije:

a) zapewnienie stanowiska do biezgcej obstugi monitoringu,

b) zgtaszanie awarii systemu.

. Zakres informatyczny obejmuije:

a) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania informatycznego systemu,

b) konserwacje i biezgcg obstuge lub nadzér nad podmiotem zewnetrznym
zapewniajgcym serwis,



c) usuwanie awarii albo nadzor nad podmiotem zewnetrznym zapewniajgcym
usuniecie awarii.

. Na stanowisku do biezgcej obserwacji poza uprawnionym pracownikiem
(informatykiem), i osobami sprawujgcymi nadzér merytoryczny, informatyczny oraz
bezposrednim przetozonym pracownika, mogg przebywa¢ tylko osoby
z uprawnionych organow w celu przegladu zarejestrowanego materiatu w zwigzku
z prowadzonymi czynnosciami.

. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowigzane sg do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, a ich uprawnienie dostepu do tych danych wymaga nadania
upowaznienia przez Administratora.

§6

SPOSOB REALIZACJI PRAW OSOB KTORYCH WIZERUNEK ZOSTAL
ZAREJESTROWANY PRZEZ SYSTEM MONITORINGU WIZYJNEGO

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje praw osdb w zwigzku z Rozporzgdzeniem
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) sa:

a) Wojt Gminy Przemet,
b) Inspektor Ochrony Danych.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1: Wykaz kamer

Zatgcznik nr 2: Wniosek o udostepnienie danych z Rozporzgdzenia 2016/679

Zatgcznik nr 3: Rejestr materiatdéw udostepnionych z systemu monitoringu wizyjnego



©oNo A~

Zalacznik nr 1
Do Regulaminu

WYKAZ KAMER WCHODZACYCH W SKLAD SYSTEMU MONITORINGU
WIZYJNEGO W URZEDZIE GMINY W PRZEMECIE
ORAZ MONITOROWANYCH MIEJSC

Parking przed wejsciem gtéwnym od strony potudniowo-wschodniej
Parking przed wejsciem gtéwnym od strony potnocno-wschodniej
Parking za urzedem od strony potudniowo-zachodniej

Parking za urzedem — 4 kamery na stupach oswietleniowych
Wejscie do urzedu — wnetrze od strony ul. Jagiellonskiej

Wejscie do urzedu — wnetrze od strony parkingu za budynkiem
Gtéwny hol przy Biurze Obstugi Klienta

Klatka schodowa pomiedzy parterem a pietrem budynku

Koniec korytarza na poziomach -1, 0 i 1 —tgcznie 6 kamer



Dane Whnioskodawcy

*Numer telefonu/adres e-mail

Whiosek o udostepnienie zapisu z systemu
w Przemecie.

Data, godzina i miejsce zdarzenia:

Na odwrocie znajduje sie informacja

Zalacznik nr 2
Do Regulaminu

miejscowosc i data

Do
Woéjta Gminy Przemet

monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy

Podpis wnioskodawcy

0 przetwarzaniu danych w zwiazku

ze zilozonym wnioskiem




. Administrator Pani/Pana danych: Wojt Gminy Przemet z siedzibg w Urzedzie

Gminy Przemet, ul. Jagiellonska 8, 64-234 Przemet, dane kontaktowe:
urzad@przemet.pl, 65 549 60 71, 65 615 69 49.

Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych
mozesz kontaktowac sie pod adresem: iod@przemet.pl oraz nr telefonéw:
728706901, 667941610.

Cele przetwarzania | podstawa prawna

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
w zwigzku z Ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy oraz na
podstawie art.6.1. lit e RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym w zw. z art. 9a Ustawa z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym.

Okres przechowywania: zapis z monitoringu bedzie przechowywany przez okres 14
dni.

Odbiorcy danych:

. Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.

Przystugujace Pani/Panu prawa:

. Prawo zgdania dostepu do danych

. Prawo zgdania sprostowania danych

. Prawo zgdania usuniecia danych

J Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

. Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

. Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Dane przetwarzane sg na podstawie przepisow prawa.



REJESTR MATERIALOW UDOSTEPNIONYCH

Z SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

Zatacznik nr 3
Do Regulaminu

LP.

DATA
GODZINA
ROZPOCZECIA
| ZAKONCZENIA
CZYNNOSCI

IMIE
| NAZWISKO

OPIS ZDARZENIA
NARUSZAJACEGO
PORZADEK
PUBLICZNY, ZE
WSKAZANIEM
MIEJSCA
| WYNIKU
OBSERWACJI

CEL
UDOSTEPNIENIA

OBSZAR
MONITORINGU

ZAKRES
CZASOWY
SPRAWDZONEGO
NAGRANIA

UWAGI







