WOJT

Gminy Przemet

64-234 PRZEMET

ul. Jagiellonska 8

OR.0050.116.2020 Przemet, 29.09.2020 r.
ZARZADZENIE NR 116.2020
WOJTA GMINY PRZEMET

z dnia 29 wrze$nia 2020 roku

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22020r., poz. 713 z p6zn. zm. ), w zwigzku z art. 3 Ustawy o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towarow 1 ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udzialem $srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich europejskiego porozumienia o wolnym handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego z
dnia 5 wrzesnia 2016r. (Dz. U. z 2018 r., poz.280 ),oraz art.15 ust. 11 2, art.99, art. 106a, art. 111 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug ( Dz.U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co

nastgpuje:

§ 1. Cel i zakres Zarzadzenia

1. Zarzadzenie okresla zasady sporzadzania skonsolidowanego JPK V7M Gminy Przemet (,,Gmina”).

2. Do rozliczania podatku VAT wspdlnie z Gming w ramach skonsolidowanego JPK V7M zobowigzane sg
wszystkie jednostki budzetowe Gminy.

3. Jednostkami budzetowymi Gminy sga Urzad Gminy oraz samorzadowe jednostki budzetowe utworzone
przez Gming. W przypadku utworzenia przez Gming samorzadowych zaktadow budzetowych, dla celow
niniejszego zarzadzenia bedg one rowniez uwazane za jednostki budzetowe Gminy.

4. Jednostkami budzetowymi objetymi obowiazkiem rozliczania podatku VAT wspdlnie z Gming sg Jednostki
wymienione w Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Niniejsze Zarzadzenie nie narusza innych obowigzujacych w ramach Gminy procedur, regulaminéw itp.,
w szczegoblnosci dotyczacych zasad obiegu oraz akceptacji dokumentdw finansowych.

6. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowi si¢ o:

a) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Przemecie,

b) Jednostkach lub Jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie jednostki budzetowe

wymienione w zatgczniku nr 1 zarzagdzenia,



c) VAT —nalezy przez to rozumie¢ podatek od towarow i ustug,

d) Ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug
(DZ.U. 22020 r. poz. 106 z pdzn. zm. ),

e) Ustawie centralizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 wrze$nia 2016r. o szczegdlnych
zasadach rozliczeh podatku od towarow i uslug oraz dokonywania zwrotu S$rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych w udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego z dnia 5 wrzesnia 2016 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 280 ),

f) Przepisach VAT — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg, akty wykonawcze do Ustawy, Ustawe centralizacyjna,
a takze wszelkie inne przepisy okreslajace zasady prowadzenia rozliczen w zakresie VAT,

g) Ewidencji sprzedazy VAT — nalezy przez to rozumie¢ ewidencj¢ (rejestr), o ktorej mowa w art.109 ust. 3
Ustawy, w ktdrej ujmuje si¢ transakcje podlegajace opodatkowaniu VAT, prowadzong dla poszczegdlnych
Jednostek oraz Urzgdu dla okresow miesi¢cznych,

h) Ewidencji zakupow VAT — nalezy przez to rozumie¢ ewidencj¢ (rejestr), o ktorej mowa w art.109 ust. 3
Ustawy, w ktorej ujmuje si¢ warto$¢ towarow i ustug nabywanych przez dang Jednostke oraz Urzad
w zwiagzku z prowadzong dziatalno$cig opodatkowang VAT, prowadzong dla okresow miesiecznych,

i) Ewidencja VAT — nalezy przez to rozumie¢ tacznie Ewidencje sprzedazy VAT oraz Ewidencje zakupow
VAT,

J) JPK_V7M czastkowy w formie papierowej — nalezy przez to rozumie¢ informacj¢ w formie papierowe;j
dotyczaca dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu VAT, sporzadzang za okresy miesigczne przez
Jednostki i Urzad,

k) JPK_V7M czastkowy w formie elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ struktur¢ JPK VA7M w formie
pliku XML zawierajgcego informacj¢ dotyczaca dzialalnosci podlegajacej opodatkowaniu VAT,
sporzadzang za okresy miesi¢czne przez Jednostki i Urzad,

I) Dokumentacji VAT — nalezy przez to rozumie¢ tacznie Ewidencje VAT oraz JPK V7M czastkowy
w formie papierowej i elektronicznej danej Jednostki lub Urzedu,

m) JPK_V7M scentralizowany ( Gminy ) w formie papierowej — nalezy przez to rozumie¢ informacje¢
w formie papierowej dotyczaca dziatalno$ci podlegajacej opodatkowaniu VAT w danym miesiacu,
sporzadzong w oparciu o JPK V7M czastkowe w formie papierowej Jednostek i Urzegdu.

n) JPK_V7M scentralizowany ( Gminy) w formie elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ strukturg
JPK VM Gminy w formie pliku XML zawierajacego informacje dotyczace dziatalnosci podlegajace;j
opodatkowaniu VAT w miesigcu rozliczeniowym, sporzgdzang w oparciu o JPK V7M czgstkowe w
formie elektronicznej Jednostek i Urzedu,

0) Koordynator ds. skonsolidowanej ewidencji VAT Gminy zwany dalej Koordynator ds. VAT



7. JPK V7M Gminy w formie elektronicznej sporzadza i przekazuje do wlasciwego urzedu skarbowego
Gmina. Podstawa sporzadzenia JPK _V7M Gminy sg czastkowe JPK _V7M Jednostek przekazywane do

Gminy w formie elektronicznej.

8. Realizacjg obowigzkéw wynikajacych z Przepisow VAT wzgledem organow podatkowych zajmuje si¢

Gmina, natomiast Jednostki zobowiagzane sg do wspolpracy w tym zakresie.

9. Jezeli dzien miesigca zwigzany z realizacjg jakiegokolwiek obowiazku wynikajacego z niniejszego
zarzadzenia, przypadnie na dzien wolny od pracy, wykonanie obowigzku powinno nastgpi¢ najpdzniej

w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym dany dzien wolny od pracy.

10. Jednostki posiadajace kasy rejestrujace zobowiazane sa do przestrzegania poprawnosci drukowania danych
identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez kasy oraz biezacej aktualizacji przepisow
prawnych zwigzanych z prowadzeniem ewidencji za pomoca kas rejestrujacych. Kierownikéw Jednostek
nieposiadajacych kas rejestrujacych zobowiazuje si¢ do biezacego analizowania przepisoOw prawnych — w
zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujagcych. Informacje w tym zakresie nalezy

niezwlocznie przekaza¢ Koordynatorowi ds. VAT.

§ 2. OKkreslenie i przypisanie funkcji w procesie sporzadzania i skladania skonsolidowanych struktur

JPK_V7M Gminy.

1. W proces sporzadzania i sktadania skonsolidowanego JPK_V7M Gminy zaangazowane sg osoby petnigce
nastgpujace funkcje:

1) Ksiggowy ds. VAT jednostki organizacyjnej,

a) Ksiegowego ds. VAT odpowiedzialnego za realizacj¢ zadan przypisanych mu w ramach niniejszego
Zarzadzenia wyznacza dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, w formie pisemnej, kierownik
jednostki organizacyjnej, ktoremu Ksiggowy ds. VAT podlega stuzbowo,

b) Ksiegowy ds. VAT powinien by¢ wyznaczony dla kazdej Jednostki Gminy, wigczajac Urzad Gminy,

¢) w ramach danej Jednostki Gminy do pelnienia funkcji Ksiggowego ds. VAT moze by¢ wyznaczona wigcej,
niz jedna osoba,

d) Ksiegowy ds. VAT ma obowigzek zapoznaé si¢ ze wszystkimi przepisami VAT oraz ich zmianami  w

celu prawidlowego sporzadzania Dokumentacji VAT,



e) Ksiggowy ds. VAT odpowiedzialny jest za prowadzenie dla obstugiwanej przez niego Jednostki

prawidtowych oraz kompletnych Ewidencji sprzedazy VAT i Ewidencji zakupow VAT,

f) na podstawie Ewidencji VAT Ksiegowy ds. VAT sporzadza JPK_V7M czastkowe w formie papierowej

i elektronicznej,

g) Ksiggowy ds. VAT zobowigzany jest rowniez do niezwtocznego sporzadzania korekt Dokumentacji VAT

w przypadku btedow i niezwlocznego przekazania ich do Gminy;

2) Kierownik Jednostki budzetowe;j,

a) Kierownicy poszczegdlnych Jednostek przekazuja Koordynatorowi ds. VAT list¢ 0sd6b wyznaczonych

w ramach podleglych im Jednostek do petnienia funkcji Ksiggowego ds. VAT,

b) w przypadku zmiany osoby wyznaczonej do petnienia funkcji Ksiegowego ds. VAT, Kierownik Jednostki
przekazuje t¢ informacje¢ Koordynatorowi ds. VAT w ciggu 5 dni od rozpoczecia pelnienia funkcji przez

Nowo wyznaczong osobe,

¢) Kierownik Jednostki zobowigzuje podlegltego mu stuzbowo Ksiegowego ds. VAT do prowadzenia rozliczen

VAT Jednostki na zasadach okreslonych w przepisach VAT,

d) Kierownik Jednostki odpowiada za zorganizowanie w ramach tej Jednostki procedury obiegu informacji

oraz dokumentow istotnych z perspektywy rozliczen VAT,

e) Kierownik Jednostki jest odpowiedzialny za zorganizowanie procedury przekazywania Ksiggowemu ds.
VAT na biezaco informacji o wszelkich transakcjach sprzedazowych ( dostawach towardéw lub
$wiadczeniu ustug ) dokonywanych przez podlegly mu jednostk¢ w danym okresie rozliczeniowym,
jak réwniez dokumentéw (w szczegdlnosci faktur, paragonow) potwierdzajacych te transakcje — jesli

dokumenty te nie sg wystawiane przez Ksiegowego ds. VAT,

f) Kierownik Jednostki jest odpowiedzialny za zorganizowanie procedury akceptacji merytorycznej
dokumentow zakupowych podlegajacych uwzglednieniu w rejestrze zakupow. Dokumenty te powinny

by¢ na biezgco przekazywane Ksiggowemu ds. VAT wraz z informacjami (adnotacje, skany umow itp.)



umozliwiajagcymi jednoznaczne okreslenie rodzaju nabywanych towardéw lub ustug, jak réwniez okreslenie
rodzaju dzialalno$ci, do ktorej maja by¢ wykorzystywane,

g) Kierownik Jednostki dokonuje weryfikacji przekazanego mu formularza JPK_V7M czastkowego. w
przypadku jakichkolwiek watpliwo$ci, np. dotyczacych poziomu deklarowanych wartosci transakcji
sprzedazowych lub zakupow, Kierownik Jednostki wyjasnia je z Ksieggowym ds. VAT,

h) jesli Kierownik Jednostki organizacyjnej nie ma zastrzezen do przekazanego mu formularza JPK VM
czastkowego akceptuje ten formularz poprzez ztozenie podpisu (z adnotacja: ,,Zatwierdzit”). Akceptujac
formularz JPK V7M czastkowy Kierownik Jednostki potwierdza, ze zostal on sporzadzony zgodnie
Z przepisami i z wytycznymi zawartymi w niniejszym Zarzadzeniu,

i) zobowiagzuje si¢ Kierownikow Jednostek organizacyjnych do dokonania stosownych zmian w polityce
rachunkowosci, w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku
VAT,

j) w przypadku Urzedu Gminy, okreslone w niniejszym Zarzadzeniu zadania Kierownika Jednostki realizuje

Wjt Gminy lub inna osoba wyznaczona przez Wojta Gminy;

3) Koordynator ds. VAT

a) Koordynator ds. VAT konsultuje z Ksiggowymi ds. VAT zglaszane przez nich watpliwosci w zakresie
okreslenia skutkow VAT transakcji dokonywanych przez jednostki organizacyjne,

b) Koordynator ds. VAT moze rownocze$nie peti¢ funkcje Ksiegowego ds. VAT Urzedu,

c) Koordynator ds. VAT czuwa nad stosowaniem przez poszczegolne Jednostki organizacyjne jednolitego
podej$cia w zakresie skutkow VAT analogicznych transakcji (operacji) gospodarczych. W przypadku
wystapienia rozbieznosci, dazy do ich niezwtocznego wyeliminowania oraz ztozenia w razie potrzeby
niezbednych korekt Dokumentacji VAT,

d) w przypadku kwestii skomplikowanych lub budzacych watpliwosci interpretacyjne, Koordynator ds. VAT
sygnalizuje Skarbnikowi Gminy potrzebe wystapienia z wnioskiem o interpretacj¢ indywidualng prawa
podatkowego badz opini¢ doradcy zewnetrznego,

e) Koordynator ds. VAT monitoruje, czy poszczeg6lne Jednostki terminowo przekazaly zaakceptowana przez
ich Kierownikow Dokumentacj¢ VAT, w celu uwzglednienia zawartych w nich danych
w scentralizowanym JPK V7M Gminy. W przypadku wystgpienia op6znien, Koordynator ds. VAT
niezwlocznie kontaktuje si¢ z Ksiggowym ds. VAT danej jednostki organizacyjnej celem ustalenia
przyczyny opdznienia oraz ostatecznego terminu przekazania danych. Jesli opdznienie to moze mie¢ wpltyw
na terminowos¢ ztozenia badz kompletnos¢ skonsolidowanego JPK V/M Gminy, Koordynator ds. VAT

niezwlocznie informuje o tym Skarbnika Gminy,



f) Koordynator ds. VAT analizuje dane wynikajace z Dokumentacji VAT czastkowych przekazanych przez
poszczegoblne Jednostki w celu identyfikacji, czy nie wskazuja na wystapienie zdarzen nietypowych badz
oczywistych pomytek (np. brak sprzedazy opodatkowanej w Jednostce , ktora zwykle taka sprzedaz
wykazuje, wykazanie kwot podatku naleznego lub naliczonego wielokrotnie przewyzszajacych poziom
wartosci zwykle wykazywanych w danych pozycjach przez jednostke organizacyjng w poprzednich
okresach rozliczeniowych, wypetnione pola dotyczace transakcji wewnatrzunijnych lub eksportu). Jezeli
pewne pozycje budzg watpliwosci, Koordynator ds. VAT wyjasnia je z Ksiegowym ds. VAT danej
Jednostki. Jesli na skutek tych konsultacji konieczne jest zmodyfikowanie Dokumentacji VAT danej

Jednostki , niezbgdne jest ponowne sporzadzenie i przekazanie Dokumentacji VAT tej Jednostki,

g) jesli dane przekazane przez poszczegolne Jednostki nie budzg zastrzezen, Koordynator ds. VAT akceptuje
je celem uwzglednienia w skonsolidowanynym JPK V7M Gminy. Akceptacja ta dokonywana jest w formie
podpisu na wydruku przekazanego przez dang Jednostke JPK V7M czastkowego wraz z adnotacja
»Przyjete”,

h) po zaakceptowaniu czastkowych JPK_V7M wszystkich Jednostek, Koordynator ds. VAT sporzadza na ich
podstawie scentralizowany JPK_V7M  Gminy w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej.

W formularzu JPK_V7M Gminy Koordynator ds. VAT jest wskazany jako osoba sporzadzajaca,

i) Koordynator ds. VAT odpowiedzialny jest rowniez za przygotowywanie korekt skonsolidowanych
JPK_V7M Gminy zaréwno w formie papierowej jak i elektronicznej, na podstawie informacji uzyskanych
od Ksiggowego ds.VAT lub Kierownika Jednostki . Do korekt skonsolidowanego JPK_V7M Gminy

przepisy niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio,
j) Koordynator ds. VAT przedktada wydruk JPK V7M scentralizowany (w tym korekt JPK_V7M Gminy)

Skarbnikowi oraz Woéjtowi Gminy do akceptacji i podpisu,

k) Koordynator ds. VAT jest odpowiedzialny za terminowe przekazanie skonsolidowanego JPK_V7M

Gminy w formie elektronicznej do wlasciwego urzedu skarbowego,



1) Koordynator ds. VAT jest odpowiedzialny za przekazanie, w ustawowym terminie zobowigzania
podatkowego w podatku VAT wynikajacego z JPK _V7M Gminy na rachunek bankowy wiasciwego urzedu

skarbowego;

4) Skarbnik Gminy
a) w razie wystapienia takiej potrzeby, Skarbnik Gminy wspiera Koordynatora ds. VAT w innych dziataniach
majacych na celu ujednolicenie zasad rozliczen VAT w ramach wszystkich Jednostek oraz zapewnienie

terminowego przekazywania Dokumentacji VAT przez poszczegolne Jednostki.

b) jesli przekazany przez Koordynatora ds. VAT formularz skonsolidowanego JPK V7M nie budzi

zastrzezen, Skarbnik Gminy lub osoba przez niego upowazniona podpisuje formularz (kontrasygnata);

5) Wojt Gminy
Wojt Gminy lub osoba przez niego upowazniona podpisuje skonsolidowany formularz JPK VM

kontrasygnowany przez Skarbnika Gminy lub osobe przez niego upowazniona.

§ 3. Zasady ( procedury ) sporzgdzania ewidencji VAT oraz sporzadzania i przesylania JPK_ V7M.

1. Gmina Przemgt jest czynnym podatnikiem podatku VAT. Dokumentowanie sprzedazy towaroéw i ushug oraz
dokumentowanie zakupoéw powinno odbywac si¢ w imieniu ina rzecz jednostki macierzystej czyli Gminy.
Wystawianie i otrzymywanie faktur, faktur korygujacych oraz not dotyczacych gminnych
Jednostek budzetowych powierza si¢ tym Jednostkom.

2. W celu prawidlowego sporzadzania i oznaczania Ewidencji VAT, nalezy stosowa¢ Rozporzadzenie
Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu

danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug.

3. Zakres danych indentyfikacyjnych podmiotu dokonujacego transakcji na fakturach sprzedazy i zakupu

okresla Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Dopuszcza si¢ brak danych identyfikacyjnych podmiotu dokonujgcego transakcji tylko na fakturach

uproszczonych potwierdzajacych zakup towardéw lub ushugi.



5. JPK_V7M czastkowe sporzadza si¢ w oparciu o dane wynikajace z Ewidencji VAT. Wartosci wykazywane
w Dokumentacji VAT nalezy wykazywa¢ w groszach.

6. Dokumentacje VAT sporzadza si¢ bez wzgledu na warto$¢ czynno$ci podlegajacych opodatkowaniu VAT
zrealizowanych przez Urzad lub Jednostke, a takze warto§¢ towardow i ustug nabywanych przez Urzad lub
Jednostke w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig opodatkowang VAT. W przypadku braku powyzszych

czynnosci sporzadza si¢ Dokumentacje VAT zerowa.

7. Sporzadzone przez Jednostki Ewidencje VAT oraz JPK V7M czastkowe w wersji papierowej za
poszczegbdlne miesigce kalendarzowe — po podpisaniu  przez Ksiegowego ds. VAT jako osoby
sporzadzajacej oraz Kierownika Jednostki lub osobg przez niego upowazniong — przekazuje si¢ do Gminy
w terminie do 10 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, za ktory sg sporzadzane. Wraz z uplywem
tego terminu nie mozna dokonywa¢ nowych zapisow Iub zmian w zapisach juz wprowadzonych w

Dokumentacji VAT w systemie ksiggowym.

8. W terminie, o ktéorym mowa w § 3 ust. 7, Jednostki przekazuja JPK V7M czgstkowe oraz Ewidencje
elektronicznie w formie pliku XML, ktore nalezy oznaczy¢ wedtug klucza
JPK VAT symbol Jednostki miesiagc_rok. Xml,
natomiast korekty wedlug klucza
JPK_ VAT symbol Jednostki miesiac_rok numer kolejny korekty.xml.
Elektroniczna dokumentacje VAT nalezy przestac za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-

mail: urzad@przemet.pl .

9. W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych dokonanie zmian w przekazanej do Gminy
Dokumentacji VAT dokonuje si¢ jej korekty. Korekte nalezy sporzadzi¢ i przekaza¢ do Gminy

niezwlocznie. Korekte przekazuje si¢ wraz z wyjasnieniem przyczyn jej ztozenia.

10. Zobowigzuje si¢ kierownikoéw Jednostek do przekazania obliczonej kwoty podatku naleznego od towaréw
i ustug przez Jednostke w terminie do 10 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, na rachunek stuzacy
do rozliczen z tytutu podatku VAT Gminy Przemet nr 63 8669 0001 2004 0042 0000 0025, w tresci

przelewu wpisujac ,,VAT za m-c ...- nazwa Jednostki.


mailto:urząd@przemet.pl

11. Na podstawie zaakceptowanej Dokumentacji VAT przekazanej przez Jednostki Koordynator ds. VAT
sporzadza scentralizowany JPK_V7M Gminy w wersji papierowej i elektronicznej. W skonsolidowane;j

Dokumentacji VAT Gminy Koordynator ds. VAT jest wskazany jako osoba sporzadzajaca.

12. Koordynator ds. VAT przedktada wydruk JPK V7M Gminy Skarbnikowi Gminy lub osobie przez niego
upowaznionej do akceptacji i podpisu ( kontrasygnata). Po podpisaniu przez Skarbnika Gminy lub osobe
przez niego upowazniong Koordynator ds. VAT przekazuje wydruk skonsolidowanego JPK_V7M Gminy

Woéjtowi Gminy lub osobie przez niego upowaznionej do podpisu.

13. Do 25 dnia miesigca nastgpujacego po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Koordynator ds .VAT

przekazuje w formie elektronicznej scentralizowany JPK V7M Gminy do wlasciwego urzedu skarbowego.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom wskazanym w § 2 ust. 1.

§5.

Traci moc zarzadzenie nr 67A.2016 Wojta Gminy Przemet z dnia 13 grudnia 2016 r. w sprawie sporzadzania

skonsolidowanej deklaracji VAT Gminy Przemet.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 .

Wjt /-/ Janusz Frackowiak

Przygotowata: Katarzyna Rosolska



Zalacznik nr 1
Wykaz jednostek organizacyjnych rozliczajacych podatek VAT wspdlnie z Gming

—

. Urzad Gminy Przemet ul. Jagiellonska 8,64-234 Przemet.

. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Przemecie ul. Jagiellonska 8, 64-234 Przemet.

. Zespot Szkét w Przemecie ul. Szkolna 1, 64-234 Przemet.

. Przedszkole Samorzadowe w Przemecie ul. Jagiellonska 2, 64-234 Przemet.

. Szkota Podstawowa im. Jana Pawla II w Mochach ul. Szkolna 7, 64-234 Przemet.

. Przedszkole Samorzadowe z Oddziatem Integracyjnym w Mochach ul. Wolsztynska 10, 64-234 Przemet.
. Przedszkole Samorzadowe w Nowej Wsi ul. Przemecka 22, 64-234 Przemgt.

. Przedszkole Samorzagdowe z Oddziatem Integracyjnym w Buczu ul. Akacjowa 4, 64-234 Przemgt.
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. Szkota Podstawowa im. Edwarda Tominskiego w Buczu ul. Kasztanowa 8, 64-234 Przemet.

10. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kluczewie ul. Szkolna 19, 64-234 Przemgt.

11. Zespdt Szkota Podstawowa 1 Przedszkole Samorzadowe z Oddziatem Integracyjnym w Kaszczorze  ul.
Cysterska 9, 64-234 Przemet.

12. Ztobek Gminny w Blotnicy ul. Szkolna 19, 64-234 Przemet.



Zalacznik Nr 2

Zakres danych indentyfikacyjnych podmiotu dokonujacego transakcji na fakturach sprzedazy i
zakupu

A. Faktury sprzedazy

W przypadku faktury dokumentujacych dostawy towarow lub §wiadczenie ustug, na fakturach nalezy uwzgled-
ni¢ nastepujace dane sprzedawcy:

Gmina Przemet
ul. Jagiellonska 8
64-234 Przemet
NIP: 9231651446

Dodatkowo, na fakturze powinna by¢ wskazana nazwa jednostki organizacyjnej wystawiajacej fakture oraz jej
adres (np. w pozycji ,,wystawca”).

B. Faktury zakupowe

W przypadku faktury dokumentujacych nabywanie towaréw lub ustug, na fakturach nalezy uwzgledni¢ naste-

pujace dane nabywcy:

Gmina Przemet
ul. Jagiellonska 8
64-234 Przemet
NIP: 9231651446

Dodatkowo, na fakturze powinna by¢ wskazana nazwa jednostki organizacyjnej dokonujacej zakupu oraz jej
adres (np. w pozycji ,,odbiorca”).



Zalacznik nr 3

Format numeracji faktur sprzedazy

W przypadku faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Gminy przez poszczegodlne jednostki organizacyjne
stosowany jest nastgpujacy format numeracji, uwzgledniajacy przypisany danej jednostce wyrdzniajacy

ja symbol:

Urzad Gminy — UG, RN,GS, symbol danej wsi/ numer/rok

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej — GOPS/numer/rok

Zespot Szkot w Przemecie — ZSP/numer/rok

Przedszkole Samorzadowe w Przemecie — PSP/numer/rok

Szkota Podstawowa im. Jana Pawla IT w Mochach — SPM/numer/rok

Przedszkole Samorzadowe z Oddziatem Integracyjnym w Mochach — PSM/numer/rok
Przedszkole Samorzadowe w Nowej Wsi — PSNW/numer/rok

Przedszkole Samorzadowe z Oddziatem Integracyjnym w Buczu — PSB/numer/rok
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Szkota Podstawowa im. Edwarda Tominskiego w Buczu — SPB/numer/rok

10. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kluczewie — ZSPK/ numer/rok

11. Zespot Szkota Podstawowa i Przedszkole Samorzadowe z Oddziatem Integracyjnym w Kaszczorze —
ZSPiPSK/numer/rok

12. Ztobek Gminny w Blotnicy — ZG/numer/rok



