Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Wojta Gminy Przemet

nr OR.120.62.2024 z dnia 20 grudnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przyjmowania zgtoszen zewnetrznych

naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych

bedgcym zatgcznikiem

Regulamin przyjmowania zgloszenn zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Gminie Przemet.

1.

1.

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin okre$la zasady i tryb zgtaszania przez Sygnalistéw informac;ji

0 naruszeniu prawa oraz podejmowaniu dziatan nastepczych.

. System przyjmowania zgtoszeh umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za

posrednictwem specjalnych, tfatwo dostepnych kanatbw, w sposob
zapewniajgcy rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposéb
zapewniajgcy ochrone Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym,
represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego

traktowania w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Przemet z siedzibg
przy ul. Jagiellonskiej 8, 64-234 Przemet;

2) Organie - rozumie sie przez to Wéjta Gminy Przemet;

3) Procedurze — rozumie sie przez to Procedure dotyczgcag przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych;

4) Sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe dokonujgcg zgtoszenia
naruszenia prawa;

5) Komisji - rozumie sie przez to Komisje do spraw obstugi zgtoszen
naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych;

6) Zgtoszeniu zewnetrznym -  nalezy przez to rozumie¢ ustne
lub pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo Waojtowi

Gminy Przemet informacji o naruszeniu prawa.



7) Osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe
wskazang w zgtoszeniu jako osobe, ktora dopuscita sie naruszenia
prawa;

8) Dziataniu odwetowym - rozumie sie przez to bezposrednie Iub
posrednie dziatanie lub =zaniechanie w kontekscie zwigzanym
Z praca, ktore jest spowodowane zgtoszeniem, i ktore narusza lub moze
naruszyc¢ prawa sygnalisty lub wyrzgdza, lub moze wyrzgdzi¢ sygnaliscie
nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan
przeciwko sygnaliscie;

9) Rejestrze Zgloszen Zewnetrznych - rozumie sie przez to rejestr
prowadzony w zwigzku z dokonywanymi zgtoszeniami, zawierajgcy dane
zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy o ochronie sygnalistéw;

10)Dziataniach nastepczych — nalezy przez to rozumiec dziatanie podjete
przez podmiot prawny lub organ publiczny w celu oceny prawdziwosci
informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia, w szczegdlnosci
przez postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania s$rodkéw finansowych lub zamkniecie procedury
realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszehn prawa i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych;

11)Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 roku

o ochronie sygnalistow.

ROZDZIAL I
TRYB SKLADANIA ZGLOSZEN
§3
. Zgtoszenia mogg by¢ dokonywane w formie ustnej lub pisemnej zgodnie z art.
36 ust.1 ustawy o ochronie sygnalistow.
. Zgtoszenie zewnetrzne w formie dokumentowej moze by¢ dokonywane

w postaci:



1)

elektronicznej - poprzez email na adres poczty elektronicznej:
sygnalista@przemet.pl, tytut maila: Zgtoszenie - sygnalista
z wykorzystanie formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu;

papierowej- na formularzu stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu na adres Urzad Gminy Przemet, ul. Jagiellonska 8, 64-234
Przemet z dopiskiem ,Zgtoszenie naruszenia — do rgk witasnych do
Komisji ds. obstugi zgtoszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan

nastepczych”;

. Zgtoszenie ustne na wniosek sygnalisty moze by¢ dokonane podczas

bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia

otrzymania wniosku. W takim przypadku za zgodg sygnalisty zgtoszenie

dokumentowane jest w formie:

1)
2)

nagrania rozmowy,

protokotu spotkania.

. Zgtoszenie powinno zawierac :

1)
2)
3)

4)
5)

date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce
pozyskania informaciji o naruszeniu prawa,

opis sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwos¢ wystgpienia
naruszenia,

wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie naruszenie prawa,
wskazanie ewentualnych swiadkdéw naruszenia prawa,

wskazanie dowodoéw i informacji jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére

mogg by¢ przydatne w procesie rozpatrywania naruszenia prawa.

5. Nie dopuszcza sie zgtoszen anonimowych.

6. Zgtoszenie moze byC dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie

swiadomego sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia

wiedzgc, ze do naruszenia prawa nie doszto (tzw. zgtoszenie w zitej wierze)

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci

do lat dwodch.

§4

. Zgtoszenie Sygnalisty moze dotyczy¢ naruszen wymogow prawnych w zakresie:

1) korupciji;



2) zamodwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkdéw finansowych;

4) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10)zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11)zdrowia publicznego;

12)ochrony konsumentow;

13)ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14)bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;
15)intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,

jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
16)rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych,
17)konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane

z dziedzinami wskazanymi w pkt. 1-16.

§5

1. Kazde zgtoszenie zewnetrznego naruszenia prawa zostaje zarejestrowane
w Rejestrze Zgtoszeh Zewnetrznych, niezaleznie od dalszego przebiegu
postepowania wyjasniajgcego. Wzor Rejestru Zgtoszeh Zewnetrznych stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Za prowadzenie Rejestru Zgtoszen Zewnetrznych odpowiada Cztonek Komisiji
ds. obstugi zgtoszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych
upowazniony przez Organ. Wzoér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego regulaminu.

3. Rejestr powinien zawierac:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;



dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie,
niezbedne do identyfikacji tych osob;

date dokonania zgtoszenia;

wskazanie organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych, do ktérego zgtoszenie zostato przekazane, oraz date
przekazania;

date poinformowania sygnalisty o przekazaniu zgtoszenia organowi
publicznemu wtasciwemu do podjecia dziatan nastepczych;

informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym

mowa w art. 40 ust. 1.

RODZIAL 11l

TRYB PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH W PRZYPADKU ZGLOSZEN

ZEWNETRZNYCH

§6

1. Organ wyznacza do obstugi zgtoszen zewnetrznych Czionkéw Komisiji

powotanej zgodnie z Zarzgdzeniem Wojta Gminy Przemet nr OR.120.45.2024

z dnia 25 wrzesnia 2024r.

2. Osoby, o ktéorych mowa w ust. 1 zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy

wszelkich informacji pozyskanych w ramach procedury zgtoszen

zewnetrznych.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust.1 zobowigzane sg :

1)

potwierdzi¢ przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy
niezwtocznie w terminie do 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, dokonac¢
wstepnej weryfikacji i skontaktowac sie z sygnalistg w celu przekazania
informacji zwrotnej,

rozpatrze¢ zgtoszenie naruszenia prawa bez zbednej zwtoki, w terminie
nie dtuzszym niz 3 miesigce od daty potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
pod warunkiem mozliwosci zebrania w tym czasie przez podmiot
rozpatrujgcy niezbednych dokumentéw i dowoddéw. W szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach rozpatrzenie zgtoszenia naruszenia prawa
moze nastgpi¢ w terminie nie dluzszym niz 6 miesiecy od daty

potwierdzenia przyjecia zgtoszenia,



3) poinformowac sygnaliste o odstgpieniu podjecia dziatan nastepczych
podajgc uzasadnienie odstgpienia,

4) poinformowac sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu
publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania organu,

5) przekaza¢ informacje zwrotng sygnaliscie o ostatecznym wyniku dziatan
nastepczych realizowanych na skutek zgtoszenia,

6) przekazacC zainteresowanym osobom informacji na temat procedury

zgtoszen zewnetrznych.

§7
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI
. Zgtoszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez
Czlonkdw Komisji w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego
odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan
nastepczych.
. Cztonkowie Komisji dokonujg wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego,
polegajgcej na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezgcej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu
organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.
. Komisja odstepuje od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, jezeli zgtoszenie
nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa.
. Komisja informuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia
zewnetrznego, podajgc ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.
. W ramach postepowania, Cztonkowie Komisji mogg zbiera¢ dodatkowe
informacje, w tym zwréci¢ sie do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych
wyjasnien.
. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Organu, Cztonkowie Komisji
podejmujg dalsze kroki w celu zbadania sprawy i podjecia dziatan nastepczych.
. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego Zastepca Przewodniczgcego Komisji moze przekazac

zgtoszenie:



a. jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;
b. innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze
porozumienia.

8. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezgcej do zakresu dziatania Organu, Komisja przekaze je niezwtocznie,
nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia,
a w uzasadnionych przypadkach - nie p6zniej niz w terminie 30 dni, do organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

9. Komisja moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczgcym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia
lub zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na
temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego
naruszenia. Cztonkowie Komisji  poinformujg osobe dokonujgcg zgtoszenia
o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgtoszenia — Komisja pozostawi je
bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;.

10.Czionkowie Komisji — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej
zwiloki przekazujg witasciwym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu w celu
prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje,

organy lub jednostki.
ROZDZIAL IV

OCHRONA SYGNALISTY

§8

1. Zgtoszenia moze dokonacC kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.
2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, od chwili dokonania zgtoszenia.
3. Ochrona Sygnalistéw jest zapewniona poprzez:
1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng
zgode na ujawnienie danych;
2) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrone

poufnosci ich tozsamosci;



3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktére
zostaty zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu
stosunku pracy lub zakonczeniu wspoétpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentaciji
zwigzanej ze zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére
zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na zgdanie Sygnalisty Zastepca Przewodniczgcego Komisji wyda w terminie
miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Sygnalista
podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej w ustawie
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

5. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista
ma prawo do odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne
miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku,
ogtaszane do celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego)

lub prawo do zadoscuczynienia.

ROZDZIAL V

POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

1. Regulamin wymaga przegladu i aktualizacji minimum raz na trzy lata.
2. Za aktualizacje regulaminu odpowiada Komisja ds. obstugi zgtoszen naruszen
prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych.
3. Regulamin wprowadza sie na czas nieokreslony.
4. Zatgczniki do regulaminu:
1) Formularz zgtoszenia naruszenia prawa,
2) Rejestr Zgtoszeh Zewnetrznych,
3) Upowaznienie do prowadzenia Rejestru Zgtoszen Zewnetrznych dla
Czionka Komisji ds. obstugi zgtoszen naruszen prawa oraz

podejmowania dziatan nastepczych,



4) Upowaznienie Cztonka Komisji ds. obstugi zgtoszeh naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych,

5) Klauzula informacyjna.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych

bedacym zatgcznikiem do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Przemet

nr OR.120.62.2024 z dnia 20 grudnia 2024 roku.

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

w Urzedzie Gminy Przemet

Informacje Ogéine

Data i miejsce

zgtoszenia

Imie i nazwisko

zgtaszajacego

Dane kontaktowe

osoby zglaszajacej

Czy Pani/Pana dane

maja by¢ poufne? TAK NIE

Informacje dotyczace zgtoszenia

Data i miejsce
wystapienia

naruszenia prawa

Kogo dotyczy

zgtoszenie

Opis naruszenia

prawa

Swiadkowie

TAK NIE

W przypadku

zaznaczenia




odpowiedzi ,,TAK”
prosze o wpisanie
danych swiadkow:

imie i nazwisko

Wskaz i dotacz
dowody

Oswiadczenie zglaszajacego naruszenia prawa

Oswiadczam, ze:
e Dziatam w dobrej wierze,
¢ Nie dokonuje zgtoszenia w celu osiggniecia osobistych korzysci,
e Ujawnione informacje sg faktyczne ze stanem mojej wiedzy,
e Znany jest mi tryb zgtaszania naruszenia prawa oraz ochrona o0soOb

dokonujgcych zgtoszenie w Urzedzie Gminy Przemet

Data i czytelny podpis osoby zgtaszajgcej




Zatacznik nr 2 do Regulaminu przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych

bedacym zatgcznikiem do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Przemet
nrOR.120........2024 z dnia 20 grudnia 2024 roku.

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Numer
zgtoszenia

Przedmiot
naruszenia
prawa

Dane osobowe
sygnalisty oraz
osoby, ktorej
dotyczy zgltoszenie

Datadokonania
zgtoszenia

Wskazanie organu
publicznego wtasciwego do
podjecia dziatan nastepczych

Data poinformowania sygnalisty o
przekazaniu zgtoszenia organowi
publicznemu wiasciwemu do podjecia
dziatan nastepczych

Informacja o niepodejmowaniu
dalszych dziatan w przypadku, o
ktérym mowa w art.40 ust.
ustawy




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych

bedacym zatgcznikiem do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Przemet

nr OR.120.62.2024 z dnia 20 grudnia 2024 roku.

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
( Dz. U. z 2024 roku, poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z art. 25 ust.1 pkt.3 ustawy o
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 roku, poz. 928 ze zm.) upowazniam
Pana/Panig...........ccccoooiiiiii - pracownika Urzedu Gminy Przemet,
cztonka Komisji ds. obstugi zgtoszeh naruszeh prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych do prowadzenia Rejestru Zgtoszen Zewnetrznych, okreslonego

w Regulaminie zgtoszen naruszenh prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych.

Podpis Wéjta Gminy Przemet



Zatgcznik nr 4 Regulaminu przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych
bedacym zatgcznikiem do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Przemet

nr OR.120.62.2024 z dnia 20 grudnia 2024 roku.

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
( Dz. U. z 2024 roku, poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z art. 25 ust.1 pkt.3 ustawy o
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 roku, poz. 928 ze zm.) upowazniam
Pana/Panig............cccooooii - pracownika Urzedu Gminy Przemet,
cztonka Komisji ds. obstugi zgtoszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych do:

a) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych;

b) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie
potrzeby - zwracania sie 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu;

c) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury

zgtoszen zewnetrznych.

Podpis Wéjta Gminy Przemet



Zatgcznik nr 5 Regulaminu przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych
bedacym zatgcznikiem do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Przemet

nr OR.120.62.2024 z dnia 20 grudnia 2024 roku.

KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku z mozliwoscig dokonania zgtoszenia naruszenia prawa jako sygnalista,
zgodnie z wymogami art. 48 ustawy o ochronie sygnalistdw oraz Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), przedstawiamy informacje
dotyczace przetwarzania Panstwa danych osobowych.

1. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Przemet z siedzibg w
Urzedzie Gminy Przemet, ul. Jagiellonska 8, 64-234 Przemet, dane kontaktowe:
urzad@przemet.pl, 65 549 60 71, 65 615 69 49.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

We wszelkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych mozna
kontaktowac sie z naszym Inspektorem Ochrony Danych pod

adresem: iod@przemet.pl lub numerem telefonu wskazanym na stronie
https://przemet.pl/rodo/inspektor-ochrony-danych/

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu:
e przyjecia i obstugi zgtoszenia o naruszeniu prawa,
e podjecia ewentualnych dziatan nastepczych.
Podstawg prawng przetwarzania jest:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze,

e art. Qust. 2 lit. g RODO — w przypadku gdy zgtoszenie bedzie zawierato dane
szczegolnej kategorii,

o ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
4. Zasady przetwarzania danych osobowych

e Zgodnosc¢ z prawem, rzetelnosc¢ i przejrzystos¢: Przetwarzamy dane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w sposob rzetelny i transparentny.

e Ograniczenie celu: Dane zbierane sg w konkretnych i prawnie
uzasadnionych celach i nie sg dalej przetwarzane w sposob niezgodny z tymi
celami.
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« Minimalizacja danych: Przetwarzamy tylko te dane, ktére sg niezbedne do
realizacji celéw. Dane osobowe nieistotne dla rozpatrywania zgtoszenia nie sg
zbierane, a w przypadku ich przypadkowego zebrania — sg niezwtocznie
usuwane w terminie 14 dni od ustalenia ich nieistotnosci (zgodnie z art. 8 ust.
4 ustawy o ochronie sygnalistow).

o Prawidlowosé: Doktadamy staran, aby dane byty aktualne i prawidtowe.

« Ograniczenie przechowywania: Dane przechowywane sg przez okres nie
dtuzszy niz jest to konieczne, zgodnie z art. 8 ust. 8 ustawy o ochronie
sygnalistow.

o Integralnosé i poufnosé: Zapewniamy odpowiednie bezpieczenstwo danych
osobowych, w tym ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem danych
sygnalisty (zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow).

5. Poufnos¢ danych sygnalisty

o Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie sg
ujawniane nieupowaznionym osobom bez wyraznej zgody sygnalisty (art. 8
ust. 1).

« Ujawnienie danych moze nastgpi¢ jedynie, gdy jest to konieczny i
proporcjonalny obowigzek wynikajgcy z przepiséw prawa w zwigzku z
prowadzonymi postepowaniami (art. 8 ust. 2).

e Przed ujawnieniem danych, sygnalista zostanie poinformowany o powodach
ujawnienia, chyba ze takie powiadomienie mogtoby zagrozi¢ postepowaniu
(art. 8 ust. 3).

6. Odbiorcy danych osobowych
Panstwa dane mogg by¢ ujawnione wytgcznie:

o podmiotom wspodtpracujgcym w zakresie swiadczenia ustugi oprogramowania
do przyjmowania i obstugi zgtoszen,

e podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa,
e organom publicznym w zakresie koniecznym do podjecia dziatan nastepczych.
7. Okres przechowywania danych

« Dane przechowywane sg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym:

e przekazano zgtoszenie do wtasciwego organu,
o zakonhczono dziatania nastepcze,
e zakonczono postepowania zainicjowane dziataniami nastepczymi.

e Po uptywie tego okresu dane sg usuwane, a dokumenty niszczone, zgodnie z
art. 8 ust. 9 ustawy o ochronie sygnalistéw.



8. Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

e Prawo dostepu do danych (art. 15 RODO), z uwzglednieniem ograniczen
wynikajgcych z art. 8 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistow. Prawo to moze byc¢
ograniczone w zakresie informacji o zrodle pozyskania danych osobowych.

e Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO).
« Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO).

« Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

10. Dodatkowa informacja dla os6b wskazanych w zgtoszeniu lub osoby, ktorej
dotyczy zgtoszenie

Informacja o zrédle pozyskania danych zostata ograniczona ze wzgledu na art. 8 ust.
6 ustawy o ochronie sygnalistéw, chyba Ze sygnalista nie spetnia warunkéw objecia
ochrong (art. 6) albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

9. Informacja o obowigzku podania danych
Podanie danych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia.
10. Przekazywanie danych poza EOG

Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji

Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg podlegaé
profilowaniu.



