WOJT
Gminy Przemet
ul. Jagiellonska 8
64-234 Przemet
OR.120.12.2025 Przemet, 2025-04-17

ZARZADZENIE NR 12.2025
WOJTA GMINY PRZEMET
z dnia 17 kwietnia 2025 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Przemet nr 64.2024 Wéjta Gminy Przemet z dnia 27 grudnia 2024

roku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zZn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia nr 64.2024 Woéjta Gminy Przemet z dnia
27 grudnia 2024 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Przemet wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. § 10 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»§ 10. W skfad Urzedu wchodzg:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Wydziat Oswiaty i Sportu — OP;

Wydziat Promociji i Turystyki — PR;

Wydziat Rozwoju Gminy — R,

Wydziat Organizacyjny — OR,;

Wydziat Finansow i Budzetu — FN;

Wydziat Podatkowy — FP;

Wydziat Planowania Przestrzennego i Nieruchomosci — PN;
Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — RS;

Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego — SO;

10)Urzad Stanu Cywilnego — USC,;
11)Audytor wewnetrzny — AW;
12)Samodzielne stanowisko ds. kontroli zarzgdczej — KZ;
13)Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - IN.”

2. § 25 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

,8 25. Do zadan Wydzialu Oswiaty i Sportu naleza:

1. Sprawy zwigzane z oswiatg, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Gminy jako organu

prowadzgcego przedszkola samorzgdowe, szkoty, a takze spraw

dotyczgcych:

a) zakfadania, przeksztatcania i likwidowania gminnych jednostek
oswiatowych,

b) ustalania sieci przedszkoli, szkét podstawowych oraz granic ich
obwodow,

c) koordynowania dziatalnos$ci gminnych jednostek o$wiatowych,

d) kontrola ekonomiczno-finansowa gminnych jednostek oswiatowych,

e) analizowanie, weryfikowanie i przedktadanie do zatwierdzania arkuszy
organizacyjnych szkét i przedszkoli oraz wprowadzanych zmian,

f) przygotowanie projektu oceny pracy dyrektoréw w zakresie nalezgcym
do organu prowadzgcego oraz wspoétdziatanie z organem nadzoru
pedagogicznego przy ocenie dyrektorbw gminnych jednostek
oswiatowych,
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g) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem
dyrektoréw placowek oswiatowych, przeprowadzania i organizowania
konkursow na dyrektoréw szkét i przedszkoli,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

i) przygotowywania projektu regulaminu wynagradzania nauczycieli,

]) zapewnienie realizacji uprawnienia dzieci w wieku do 6 lat rocznego
przygotowania przedszkolnego,

k) przekazywanie dyrektorom publicznych szkot podstawowych informaciji
o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji dzieci i mtodziezy w wieku
3-18 lat,

[) prowadzenie kontroli spetnienia obowigzku nauki przez mitodziez
zamieszkatg na terenie gminy,

m) rozliczanie finansowe miedzy jednostkami samorzgdu terytorialnego
w zakresie wychowania przedszkolnego,

n) weryfikacja danych do obliczenia kwoty potrzeb oswiatowych,
prowadzenie bazy Systemu Informacji Os$wiatowej (SIO) i jej
aktualizowanie,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezpfatnych
podrecznikéw, materiatow edukacyjnych lub materiatdw ¢wiczeniowych
ucznidw szkdt podstawowych,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem zakupu
podrecznikéw, materiatdw éwiczeniowych uczniom niepetnosprawnym
szkot ponadpodstawowych,

g) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych za dany
rok szkolny,

2) prowadzenie rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych oraz wykazu dziennych

opiekundéw zgodnie z ustawg o opiece nad dziecmi do lat 3;

3) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych i spraw w zakresie
udzielania i rozliczania dotacji dla tych jednostek;

4) sporzgdzanie sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach

i placowkach;

5) gromadzenie i prowadzenie dokumentacji w zakresie:

a) nauczania indywidualnego i rewalidacji indywidualnej,

b) pomocy psychologiczno-pedagogicznej, klas integracyjnych w szkotach
i oddziatow integracyjnych w przedszkolach,

c) rozwoju zawodowego nauczycieli,

d) nagradzania i wyrézniania nauczycieli,

e) dokumentacji dotyczgcej dyrektoréw jednostek oswiatowych,

6) koordynowanie spraw zwigzanych z upowszechnianiem kultury fizycznej;

7) obstuga lokalnego programu wspierania edukacji uzdolnionych dzieci
i mtodziezy pobierajgcych nauke na terenie Gminy Przemet;

8) wykonywaniem zadan zwigzanych z dofinansowaniem kosztéw ksztatcenia
pracodawcom, ktorzy zawarli z mtodocianymi pracownikami umowe o prace
w celu przygotowania zawodowego;

9) zapewnieniem dowozu uczniéw do szkot podstawowych;

10)  zwrot kosztbw  dowozu dzieci/uczniow niepetnosprawnych
do przedszkoli/szkét/osrodkodw przez rodzicéw/opiekundw prawnych;

11) realizacja zadanh dotyczgcych opieki nad dzie¢mi do lat 3.
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2. Sprawy z zakresu sportu, a w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

tworzenie warunkéw dla rozwoju kultury fizycznej;

promowanie i upowszechnianie kultury fizycznej wsrod mieszkancow
Gminy Przemet: dzieci, miodziezy, dorostych oraz  0s6b
Z niepetnosprawnoscia;

wspotdziatanie z klubami sportowymi, zwigzkami i stowarzyszeniami
w zakresie ustalania kalendarza imprez sportowych i rekreacyjnych;
wspotorganizowanie imprez sportowych o randze Mistrzostw Gminy
Przemet organizowanych i wspoétorganizowanych przez gmine.

3. Sprawy z zakresu dziatalnosci organizacji pozytku publicznego,
a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

przygotowywanie Programu Wspdtpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi;

informowanie o zadaniach publicznych, ktére bedg realizowane
w danym roku oraz ogfaszanych konkursach ofert na realizacje zadan
publicznych;

przygotowywanie procedur powierzania lub wspierania zadan publicznych
oraz nadzor i kontrola ich realizacji pod wzgledem merytorycznym
i formalnym;

ocenianie wnioskow na realizacje zadania publicznego, zawieranie uméw
z zakresu organizacji pozytku publicznego;

rozliczanie udzielonych dotacji;

prowadzenie elektronicznej bazy danych o organizacjach pozarzgdowych;
organizowanie spotkan dotyczgcych wspotpracy Gminy z organizacjami
pozarzgdowymi.”

3. Dodaje sie § 25a, ktoéry otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»825a. 1.

Do zadan Wydziatlu Promocji i Turystyki nalezg sprawy zwigzane

Z promocja gminy, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

wspoétpraca w zakresie promocji z organizacjami, stowarzyszeniami,
podmiotami gospodarczymi, instytucjami zajmujgcymi sie organizacjg
zycia spoteczno-gospodarczego, kultury, sportu, turystyki i rekreacji;
promowanie waloréw gospodarczych, turystyczno-krajoznawczych,
wypoczynkowych, kulturowych na terenie wojewddztwa wielkopolskiego,
kraju i za granicag;

promowanie i ksztattowanie wizerunku medialnego Gminy Przemet
i Urzedu Gminy Przemet;

inicjowanie i organizowanie imprez wtasnych i wspoélnych przedsiewzie¢
kulturalnych, sportowych i rekreacyjnych z innymi podmiotami;
nawigzywanie, utrzymywanie i rozwijanie kontaktow miedzynarodowych
oraz wspotpraca krajowa;

rozszerzanie promocji gminy w elektronicznych $rodkach masowego
przekazu;

pomoc Ww realizacji zatozen strategii rozwoju gminy, powiatu,
wojewddztwa;

przygotowanie i opracowanie materiatdbw promocyjnych;

uczestnictwo w imprezach promocyjnych organizowanych w kraju i poza
jego granicami;
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10)kontakt z mediami, w tym obstuga informacyjna przedstawicieli srodkow
masowego przekazu,
11)organizacja konferencji prasowych;
12)prowadzenie strony internetowej Gminy i profilu Gminy na Facebooku
w zakresie aktualizacji informaciji;
13)obstuga spraw zwigzanych z objeciem organizowanych wydarzen
honorowym patronatem Wéjta Gminy Przemet.
2. Sprawy zwigzane z turystyka i rekreacja, a w szczegolnosci:
1) propagowanie turystyki na terenie Gminy Przemet w tym szkolnej
I krajoznawstwa;
2) przygotowanie sezonu turystycznego;
3) dbanie o oznakowanie i infrastrukture na szlakach turystycznych;
4) gromadzenie i upowszechnianie informacji o walorach i atrakcjach
turystycznych Gminy;
5) inicjowanie i prowadzenie dziatan podnoszacych turystyczng atrakcyjnosc
Gminy oraz wspotuczestniczenie w opracowywaniu koncepcji nowych
produktow turystycznych;
6) prowadzenie ewidencji funkcjonujgcych na terenie Gminy obiektow,
w ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie;
7) prowadzenie ewidencji kgpielisk i miejsc okazjonalnie wykorzystywanych
do kapieli;
8) obstuga cztonkostwa Organizacji Turystycznej Leszno-Region;
9) obstuga cztonkowska Wielkopolskiej Organizacji Turystycznej.”
4. § 48 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»§ 48. Wydziat Promocji i Turystyki wykonuje obstuge prasowg Woijta
i Urzedu, a w szczego6lnosci:
1) organizuje i koordynuje konferencje prasowe Wijta;
2) przygotowuje odpowiedzi na publikacje na temat dziatalnosci Urzedu;
3) gromadzi informacje wiasne dla s$rodkow publicznego przekazu,
odpowiedzi na informacje medialne;
4) przygotowuje do publikacji informacje o przedsiewzieciach i decyzjach
Wojta;
5) zapewnia sprawny przeptyw informacji pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi gminy w zakresie polityki informacyjnej Gminy.”
5. Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Przemet
otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
i na stronie wewnetrznej Urzedu Gminy Przemet.

§ 3. Wpykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2025 roku.

WOJT
/- Janusz Frgckowiak

Przygotowata:
Liwia Sterna



