Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Przemet nr 33.2020 z dnia 28 grudnia 2020 roku w sprawie
Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Przemet

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
I Definicje
§1
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie komisji przetargowej, zwanym dalej Regulaminem, jest
mowa O:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Przemet;

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Przemet
lub osobe przez niego upowazniong;

4) Wydzial RI — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Rozwoju Gminy, w ktorego
kompetencjach leza sprawy z zakresu zamowien publicznych;

5) Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura, zespoly,
samodzielne stanowiska pracy Zamawiajacego dokonujace zamowienia w celu
realizacji zadan wlasnych;

6) Kierowniku komérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ nalezy przez to
rozumie¢  Kierownika Wydzialu, Kierownika Biura/Zespotu, Samodzielne
Stanowisko, osobe odpowiedzialng za stosowanie i1 egzekwowanie stosowania
przepisow Regulaminu w powierzonej Komorce;

7) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang zgodnie
z postanowieniami ustawy i niniejszego Regulaminu;

8) zleceniu - nalezy przez to rozumie¢ dokument wewnetrzny stanowigcy podstawe do
przygotowania/ wszczecia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

kierowany do Wydziatu RI przez Komoérke Organizacyjna.

1. Zasady ogodlne
§2
1. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolywanych przez
Kierownika Zamawiajacego w celu przeprowadzenia okreslonych postepowan 0
udzielenie zamowienia publicznego.
2. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do postepowan prowadzonych

w trybach wskazanych w ustawie.



3. Czynnosci w toku procedury udzielenia zamowienia dokonywane sa z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajacego, W tym m.in.: zasad udzielania zamdwien
publicznych, obiegu dokumentéw, sktadania wnioskow.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamowien publicznych.

5. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkow Komisji

z odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

I11.  Sklad Komisji
§3
Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob i jest powotlywana
do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postgpowania.
Czlonkéw Komisji oraz Przewodniczacego powotuje Kierownik Zamawiajacego
na wniosek kierownika komorki organizacyjne;.
Przewodniczacy Komisji wylacza z jej obrad Czlonka, ktory:

a) zlozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda — wylaczenie w takim wypadku
nastepuje z chwilg uzyskania wiadomos$ci wskazujagcych na nieprawdziwos$¢
oSwiadczenia;

b) ztozyt zgodne z prawda oswiadczenie o braku okoliczno$ci, o ktorych art. 56
ustawy, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia takie okolicznoS$ci zaistniaty;

c) zlozyt o§wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 56 ustawy;

d) nie zlozyt o$wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego
Komisji;

Informacj¢ o wylaczeniu Czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotlaniu Czlonka ze
sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego Cztonka Komisji.
Nowy Cztonek Komisji sklada oswiadczenie o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérym mowa w art. 56 ustawy.

Wobec  Przewodniczacego  Komisji  czynnosci  odebrania  o$wiadczenia

1 ewentualnego wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego,



podejmujac decyzje o jego odwotaniu i powolaniu w jego miejsce nowego
Przewodniczacego Komisji.
6. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, czynno$ci zastrzezone dla niego

wykonuje sekretarz Komisji przetargowe;j.

§4
Odwotanie Czlonka Komisji moze nastgpi¢ jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkow;
2) nieobecno$¢ na posiedzeniu Cztonka Komisji nie zostanie usprawiedliwiona,
3) Cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkoéw lub obowigzkoéw
z przepisOw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji,

innych przyczyn niz obecno$¢ na posiedzeniach Komisji.

IV.  Udzial bieglych i innych oséb w pracach Komisji
§5

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoséci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajacego
umotywowany wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).

2. Wniosek powinien wskazywac osobe biegtego oraz wysoko$¢ jego wynagrodzenia wraz
z potwierdzonym zrédtem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zatgczony projekt
umowy z biegltym.

§ 6

1. Decyzj¢ o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniem do wykonania czynnosci, biegly sklada oswiadczenie, o ktorym mowa
art. 56 ustawy. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnos$ci przez
bieglego, w stosunku do ktérego zachodza okolicznosci wymienione w art. 56 ustawy.

3. Biegly przedstawia opinie na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym

1 udziela dodatkowych wyjasnien.



V. Prawa i obowiazki Czlonkéw Komisji

§7

1. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajagcego wykonuja swoje obowigzki

zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéow stuzbowych.

2. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic

Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny i czas trwania nieobecnos$ci.
§8

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja
wiedzg 1 do§wiadczeniem.
Do obowiazkow Czlonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) udziat w posiedzeniach Komisji,
2) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie

z poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§9

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem

prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z:

1) liczba ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,

2) przebiegiem badania, oceny i1 poréwnania tresci ztozonych ofert.

§ 10

Cztonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji

oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracag Komisji.

1.
2.

§11
Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami.

Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie niezbednych o$wiadczen Cztonkow Komisji,
2) podzial migdzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
3) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,

4) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamoOwienia

w zakresie odpowiadajacym czynnosciom Komisji Przetargowej;



5) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia;
6) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia.

§12
1. W przypadkach:
1) wykluczenia wykonawcy,
2) odrzucenia oferty,
3) zgloszenia opozycji przeciw przystgpieniu innego wykonawcy do toczacego si¢
postgpowania odwotawczego,
4) wniesienia odpowiedzi na odwotanie;
Przewodniczacy Komisji przetargowej w razie potrzeb zasigga opinii radcy prawnego
poprzez parafowanie projektu okreslonego pisma.
2. W przypadkach:
1) uniewaznienia postgpowania,
2) odpowiedzi na informacj¢ o naruszeniu prawa;
Przewodniczacy Komisji przetargowej konsultuje projekt odpowiedzi z radca prawnym,

jezeli wymaga tego stan sprawy.

VI.  CzynnoSci w trakcie postepowania
§13
Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy:

1) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcoéw nastgpito
zgodnie z przepisami ustawy,

2) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszto
do ich przedwczesnego otwarcia,

3)  w przypadku zlozenia ofert po wyznaczonym terminie:
a) zapewnienie, zeby oferty nie zostaty otwarte;
b) poinformowanie wykonawcow, ze ich oferty zlozone po terminie nie zostaty

otworzone;



4)

5)

C) zwrdcenie ofert wykonawcom bez otwierania po uplywie terminu
na wniesienie odwolania lub niezwlocznie, w przypadku zamdéwien o wartosci
mniejszej niz progow,,

ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia bezposrednio przed otwarciem ofert;

otwarcie ofert.

§ 14

Przewodniczacy Komisji dokonuje w toku postgpowania czynnosci zastrzezonych

dla Kierownika Zamawiajacego, polegajacych na przekazywaniu wykonawcom biorgcym

udzial w postepowaniu:

1)
2)

3)
4)

informacji o wykluczeniu z postepowania,

wezwan do uzupetnienia dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzialu
W postepowaniu,

informacji o odrzuceniu oferty - w okolicznosciach wskazanych w ustawie,

innych  o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien 1 informacji, niezbgdnych

do prawidtowego dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 15

1. Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynno$ci w toku postgpowania, zgodnie

Z przepisami prawa.

1) Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej

polowy cztonkoéw, w tym w obecnosci Przewodniczacego.

2) Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig¢.

3) Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba glosow, decyduje glos

Przewodniczacego lub osoby zastepujacej Przewodniczacego komisji.

2. W przypadku braku mozliwosci posiedzenia Komisji w siedzibie Urzedu Gminy

w Przemecie, cztonkowie komisji moga spotkac si¢ za posrednictwem wideokonferencji

lub korespondowac droga elektroniczna.



VII. Czynnosci zwigzane z oceng ofert

§ 16

. Komisja dokonuje oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

. Komisja dokonuje badania i oceny ofert zlozonych w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego.

§ 17
Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie okreslonych w SWZ
kryteriow oceny ofert lub indywidualnej oceny ofert dokonanej przez Cztonkow Komisji.
Jezeli zostal powotany biegty, przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert Czlonkowie
Komisji zapoznaja si¢ z jego opinia.
Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,

okreslonych dla danego postgpowania.

§ 18

Kierownik Zamawiajacego uniewaznia czynno$ci Komisji podjete z naruszeniem przepisow

prawa, nakazujac ich powtdrzenie.

§ 19

1. Z przeprowadzonych czynnosci Komisja sporzadza protokét wraz z propozycjami

1.

wyboru najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postgpowania, wykluczenia wykonawcy

lub odrzucenia oferty.

Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wynik postgpowania, o ktébrym mowa w ust. 1

oraz przekazuje postgpowanie do dalszej realizacji:

1) Wydziatlowi Rl — w celu zawarcia umowy oraz dokonania wymaganych przepisami
ustawy zawiadomien i ogloszen,

2) wiasciwej Komorce Organizacyjnej - w celu realizacji i rozliczenia umowy

W sprawie zamowienia publicznego.

VIII. Odwolanie i Skarga do Sadu
§ 20
O wniesieniu odwotania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego.



Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie wykonawcow biorgcych udziat
W postgpowaniu o wniesieniu odwotania oraz o jego tresci i zarzutach, a takze
0 zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta — jezeli odwotanie wniesiono po uptywie
terminu sktadania ofert, wraz z wezwaniem do przedluzenia waznosci wadium lub
wniesienia nowego wadium.

Przewodniczacy Komisji wyznacza termin posiedzenia Komisji przetargowej,

zapewniajacy mozliwo$¢ zapoznania si¢ Komisji z wniesionym odwolaniem.

§21
Przewodniczacy Komisji przekazuje niezwlocznie Kierownikowi Zamawiajacego
informacje o przylaczeniu si¢ do odwotania innych wykonawcdéw oraz stanowisko
Komisji w sprawie zgloszenia opozycji przeciw przystapieniu innego wykonawcy.
Komisja przetargowa moze zglosi¢ na pismie do Kierownika Zamawiajacego propozycje
udzielenia odpowiedzi na wniesione odwotanie.
Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesionego odwotania
oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego w postepowaniu przed Krajowa Izba

Odwotawcza.

§ 22
W przypadku uwzglednienia informacji o czynnos$ci niezgodnej z ustawg, Komisja
powtarza oprotestowang czynnos$¢ lub dokonuje czynnosci zaniechane;.
Przewodniczacy Komisji zawiadamia wykonawcow o powtorzeniu lub dokonaniu

CZynnosci.

IX. Zakonczenie prac Komisji
§ 23
Czynnos$ci Komisji Przetargowej koncza si¢ z chwilg podpisania protokotu postepowania
wraz z innymi dokumentami sporzadzonymi w czasie postgpowania i przedstawienia go
do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobom przez niego upowaznionym.
Po zakonczeniu pracy komisji dokumentacja z postgpowania przechowywana jest
w Wydziale RI.



