Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Przemet nr 1.2023 z dnia 02 stycznia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Przemet

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Przemet

Preambuta

Niniejszy regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Przemet
reguluje procedure udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 130 000,00 zt netto oraz tryb postepowania dotyczgcy zamoéwien publicznych

o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 130 000,00 zt netto.

Rozdziat |
Definicje

§ 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, zwanym
dalej Regulaminem, jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Przemet;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy
Przemet lub osobe przez niego upowazniong;

Wydziat Rl — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Rozwoju Gminy, w ktérego
kompetencjach lezg sprawy z zakresu zamowien publicznych, w tym
przeprowadzanie postepowan w procedurze petnej;

Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, biura, zespoty,
samodzielne stanowiska pracy Zamawiajgcego, dokonujgce zamowienia
w celu realizacji zadan wiasnych;

Kierowniku komoérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika
Wydziatu, Kierownika Biura/Zespotu, Samodzielne Stanowisko, osobe
odpowiedzialng za stosowanie i egzekwowanie stosowania przepisow
Regulaminu w powierzonej Komorce;

Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika
komoérki, ktéry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio
procedury uproszczonej i petnej, celem udzielenia zamdwienia;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte
w postepowaniu prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktdérego celem jest
udzielenie zamdwienia;

OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument
okreslajgcy jednoznacznie i szczegotowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamoéwienia i jego charakterystyke;

Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzgcy
Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji



w zakresie zamodwien publicznych, znajdujgcy sie pod adresem
www.platformazakupowa.pl/pn/przemet;

10) Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumiec zapytanie ofertowe,
kierowane do wskazanych Wykonawcow;

11) Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe
o charakterze publicznym, gdzie kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte;

12) Pzp — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2022r. poz. 1710, ze zm.);

13) Ofercie najkorzystniejszej - nalezy przez to rozumie¢ oferte wybrang
z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania $rodkéw publicznych,
wynikajgcych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych:

a) w sposoéb celowy i oszczedny,

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,

c) przy optymalnym doborze metod i Srodkow stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow,

d) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,

e) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczes$niej zaciggnietych
zobowigzan,

f) zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania
wykonawcéw i przejrzystosci.

Rozdziat Il
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

§ 2. Przed wszczeciem procedury Komérka Organizacyjna szacuje z nalezyta
starannosciag wartos¢ zaméwienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

§ 3. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest ustalone z nalezytg staranno$cig
calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarow
i ustug.

§ 4. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi;

2) analizie cen rynkowych polegajgcych na wstepnej wycenie robot budowlanych;

3) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacii
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na
podstawie planowanych kosztéw robd6t budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym;

4) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiot obejmuje zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych.



§ 5. Podstawg ustalenia wartosci zamdéwien na:

1) ustugi lub dostawy, powtarzajacych sie, ciaglych lub podlegajacych
wznowieniu w okreslonym czasie, jest fgczna wartos¢ tych zaméwien:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym Ilub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem albo

b) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych
po pierwszej ustudze lub dostawie;

2) ustugi lub dostawy inne niz wskazane w pkt 1) jest wartos¢ tego samego rodzaju
ustug lub dostaw, udzielonych w terminie ostatnich 12 miesiecy z uwzglednieniem
zmian ich ilosci lub wielkosci, ktore mogty wystgpi¢ w ciggu ostatnich 12 miesiecy
od udzielenia tych ustug lub dostaw. A w przypadku gdy nie ma mozliwosci
ustalenia wartosci tego samego rodzaju ustug lub dostaw podstawg ustalenia
wartosci jest rozeznanie rynku poprzez zapytanie ofertowe skierowane dla
potencjalnych Wykonawcow.

§ 6. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu
lub leasingu udziela sie na czas:
1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony,
wartoscig zamowienia jest wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48;
2) oznaczony:
a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamowienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,
b) dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem
rowniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

§ 7. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

§ 8. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznosci
majgcych wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

§ 9. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, np.:

1) protokét z postepowania o charakterze szacowania wartosci zamoéwienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupowej.

2) kopie uméw, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych
ogotem,



3) wydruki ze stron internetowych.

§ 10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu
ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Rozdziat Il
Przyqgotowanie i procedury postepowania

§ 11. Nadrzednym celem Komoérki organizacyjnej jest uzyskanie w wyniku udzielenia
zamoéwienia Oferty najkorzystniejsze;.

§ 12. Ustanawia sie:

1. procedure petng dla zamoéwien publicznych o wartosci roéwnej
lub przekraczajgcej 100 000,00 zt netto, a mniejszej niz 130 000,00 zt netto —
realizowanych przez Wydziat Rl w porozumieniu z wiasciwg komorkg
organizacyjna.

2. procedure uproszczong dla zamowien publicznych o wartosci rownej lub
przekraczajgcej 40 000,00 zt netto, a mniejszej niz 100 000,00 zt netto
realizowanych samodzielnie przez Komoérki Organizacyjne.

§ 13. Procedure petng, okreslong w § 12 ust. 1 wszczyna sie poprzez ziozenie
pisemnego wniosku przez Komérke organizacyjng do Wéjta Gminy Przemet.

§ 14. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 15. Wniosek, o ktorym mowa w § 13, zawiera w szczegolnosci:

1) OPZ wraz z kodem CPV (dziewieciocyfrowy kod, zgodnie z systemem
klasyfikacji produktéw ustug i robét budowlanych wspdlnego Stownika
Zamowien),

2) uzasadnienie dotyczgcg potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) szacunkowa wartos¢ zaméwienia w ztotych, ze wskazaniem daty dokonania
Szacowania,

4) wskazanie zrédta finansowania,

5) informacji o kwocie przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia,

6) wskazanie potencjalnych wykonawcow,

7) termin wykonania zamoéwienia,

8) wykaz zatgcznikéw, np. projekt umowy (uzgodniony pod wzgledem formalno-
prawnym z Radcg Prawnym).

Wz6r wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 16. Do przygotowania OPZ dla danego zamdwienia, Komérka organizacyjna moze
przeprowadzi¢ postepowanie o charakterze rozeznania rynku na Platformie
Zakupowej.

§ 17. W celu udzielenia zamédwienia, pracownik upowazniony Wydzialu RI
przeprowadza:



Procedure petng dla zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 100 000,00 zt
netto, a mniejszej niz 130 000,00 zt netto - poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego na platformie zakupowej z dostepem nieograniczonym. Wydziat RI
moze, dodatkowo, rozesta¢ zaproszenia do znanych sobie Wykonawcow
Swiadczgcych dostawy, ustugi Ilub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamowienia.

§ 18. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $Srodkdw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie niniejszych Zasad
z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposéb udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczgcymi
zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

§ 19. Wydziat RI, w przypadku pytan i wnioskow przestanych przez Wykonawcéw
dotyczacych OPZ Ilub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny
z odpowiedziami za posrednictwem Platformy Zakupowe.

§ 20. W szczegolnosci gdy zebrane oferty przekraczajg réwnowartosé
zabezpieczonych srodkéw zamawiajacego, Pracownik upowazniony ma
mozliwos¢:
1. przeprowadzenia negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymailnie trzema
Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty,
2. przedtozenia wniosku o zwiekszenie srodkow na realizacje zamodwienia.

§ 21. W przypadku braku ofert lub odrzucenia wszystkich ofert Zamawiajgcy ma prawo
powtdrzy¢ postepowanie.

§ 22. W celu udzielenia zaméwienia publicznego, w procedurze uproszczonej
pracownik upowazniony zobowigzany jest do zaproszenia co najmniej trzech
Wykonawcow swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamodwienia (zaproszenie np. za posrednictwem poczty elektronicznej,
operatora pocztowego, platformy zakupowej itd.).

§ 23. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w kazdej
sytuacii.

§ 24. 1. Dla zaméwien, ktérych wartosé szacunkowa jest mniejsza niz kwota
40 000,00 zt netto, Komoérka organizacyjna nie jest zobligowana do stosowania
przepiséw § 11-22 Regulaminu, jednak moze fakultatywnie zastosowac, zgodnie
z wtasnym rozeznaniem:

e umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem
ograniczonym (zaproszenie do sktadania ofert potencjalnych Wykonawcéw)
lub

e umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem
nieograniczonym w przypadku braku mozliwosci zaproszenia do sktadania
ofert potencjalnych Wykonawcéw.

2. Podstawg udzielenia zamdwienia publicznego, okreslonego w ust. 1 jest pisemne
zlecenie lub umowa. Kierownik Komorki Organizacyjnej (lub osoba przez niego



upowazniona) przygotowuje dokumenty kontrasygnowane przez Skarbnika Gminy
lub osobe zastepujgcg Skarbnika i podpisane przez Wajta lub osobe upowazniong
przez Wojta.

§ 25. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jako$é¢, funkcjonalnose,

2) parametry techniczne,

3) aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob kierowanych do realizaciji
zamowienia o ile mogg mie¢ znaczgcy wptyw na jakos¢ nabywanego
Swiadczenia,

5) koszty eksploataciji,

6) serwis,

7) termin wykonania zamowienia,

8) sposobb realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamowienia.

Rozdziat IV
Udzielenie zamodwienia w procedurze petnej

§ 26. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Wydziat R| sktada do Wéjta Gminy Przemet
protokét z postepowania wygenerowany z Platformy Zakupowe;j.

§ 27. Po dokonaniu akceptacji protokotu z postepowania przez Woéjta Gminy
Przemet, Komorka organizacyjna uzupetnia projekt umowy i przekazuje go do
akceptacji Radcy prawnego.

§ 28. Udzielenie zaméwienia w procedurze petnej i uproszczonej, okreslonych w §12
nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje Wajt
Gminy Przemet (lub osoba przez niego upowazniona) przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy lub osoby zastepujacej Skarbnika.

§ 29. Umowe sporzgdza sie co najmniej w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, na kolejno ponumerowanych i parafowanych przez strony
kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla
Zamawiajgcego.

§ 30. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku procedury petnej, informacje
0 udzieleniu zamdéwienia zamieszcza sie za posrednictwem komunikatu publicznego
na Platformie Zakupowej niezwtocznie po zawarciu umowy.

§ 31. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze
cene wybranej oferty.

Rozdziat V
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci szacunkowej réownej lub przekraczajacej warto$¢ 130 000 ztotych netto




§ 32. Po stwierdzeniu potrzeby dokonania zamowienia Komorka Organizacyjna
sporzgdza zlecenie wraz z dokumentacjg, w wersji pisemnej oraz elektronicznej,
niezbedng do przygotowania zamdwienia, obejmujaca:

1) doktadny opis przedmiotu zamodwienia, na ktory skiada sie:

a. okreslenie przedmiotu zamowienia dokonane zgodnie z przepisami
ustawy,

b. inne materiaty niezbedne do opisu przedmiotu zamowienia wynikajgce
ze specyfiki zamowienia, np. specyfikacja techniczna, mapy, projekty
graficzne,

c. informacja o atestach, homologacjach, normach jako$ciowych
i technicznych, znakach bezpieczenstwa — o ile wymog ich zastosowania
wynika z odrebnych przepisow,

d. szczegdlne wymagania zwigzane ze sposobem wykonania zamowienia
oraz opisem sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow,

e. dziewieciocyfrowy kod, zgodnie z systemem klasyfikacji produktow,
ustug i robo6t budowlanych Wspolnego Stownika Zamowien (CPV),

f. termin wykonania zamoéwienia,

g. wzor umowy w sprawie zamowienia publicznego zaakceptowany przez
Radce Prawnego albo istotne postanowienia zawieranej umowy.

c) okreslenie szacunkowej wartosci zamoéwienia z przeliczeniem wartosci
zamowienia podanej w PLN na EURO, zgodnie ze $rednim kursem ztotego
w stosunku do euro ustalonym przez Prezesa Rady Ministréw.

d) wskazanie maksymalnej kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia
oraz zrodta pokrycia kosztéw zaméwienia z podaniem klasyfikacji budzetowe;j.

e) inne informacje niezbedne do prawidtowego sporzgdzenia SWZ.

§ 33. Wz6r zlecenia o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu. Zlecenie podpisuje Kierownik Komorki
Organizacyjnej lub osoba zastepujgca go podczas jego nieobecnosci.

§ 34. Zlecenie podlega uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy pod wzgledem zgodno$ci
z planem finansowym i budzetem Gminy.

§ 35. Komodrka organizacyjna przekazuje wypetnione zlecenie wraz z niezbednymi
zatgcznikami do Wydziatu Rl w formie papierowej oraz w formie dokumentu
elektronicznego.

§ 36. Wydziat RI weryfikuje Zlecenie pod wzgledem zgodnosci z ustawg oraz zgtasza
ewentualne uwagi i watpliwosci do komorki organizacyjnej sktadajgcej zlecenie.

§ 37. Wydziat Rl uzgadnia istotne postanowienia umowy lub wzér umowy pod
wzgledem formalno — prawnym z Radcg prawnym.

§ 38. Komoérka organizacyjna uzyskuje potwierdzenie o wysokosci posiadanych
srodkow finansowych na realizacje zméwienia od Skarbnika Gminy.

§ 39. Komdérka organizacyjna przedktada dla Wydziatu Rl uzasadnienie w zakresie
podziatu na czesci lub braku podziatu na czesci zamowienia publicznego.

§ 40. Zlecenie przyjmuje do realizacji i rejestruje Wydziat RI.



§ 41. Uruchomienie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nastepuje po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego wniosku Wydziatu Rl o udzielenie
zamowienia publicznego, w granicach srodkow zabezpieczonych w budzecie na
realizacje.

§ 42. Wydziat Rl prowadzi postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego do
momentu zawarcia umowy.

§ 43. Po zawarciu umowy Wydziat Rl przekazuje do wiasciwej merytorycznie Komorki
Organizacyjnej zlecajgcej przeprowadzenie postepowania, jeden egzemplarz umowy
wraz z kopig oferty.

§ 44. Wydziat Rl przekazuje ogtoszenie o wyniku postepowania do Biuletynu
Zamowien Publicznych, a w przypadkach okreslonych w ustawie — Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

§ 45. Komoérka organizacyjna zlecajgca przeprowadzenie postepowania ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje i rozliczanie umowy.

§ 46. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna jest za zachowanie ciggto$ci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawa.

§ 47. W przypadku koniecznosci sporzgdzenia aneksu do umowy, Komorka
organizacyjna jest odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym
tresci aneksu z Radcg Prawnym i zawarcie aneksu z wykonawcg.

§ 48. Niezwlocznie po zawarciu aneksu Komoérka organizacyjna przekazuje do
Wydziatu RI kopie aneksu celem zamieszczenia lub przekazania do publikacji
ogtoszenia o0 zmianie umowy jesli wynika to z przepisow ustawowych.

§ 49. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje zamdwienia publicznego
sporzgdza raport z realizacji zamoéwienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji, w
przypadku gdy:
1. na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowej;
2. na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej;
3. wystgpita zwtoka w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni;
4. zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

§ 50. Niezwiocznie po zakonczeniu realizacji umowy Komodrka organizacyjna
przekazuje do Wydzialu RI informacje niezbedne do sporzgdzenia i publikaciji
ogtoszenia o wykonaniu umowy.

§ 51. Wydziat RI prowadzi Rejestr Zamdwien Publicznych, uwzgledniajgcy minimum:
— przedmiot zamowienia,
— numer postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
— date otwarcia ofert,



— wybranego wykonawce,

— zastosowany tryb postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
§ 52. W uzasadnionych przypadkach Wéjt Gminy Przemet moze podjg¢ decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu lub procedury postepowania okreslone;j
w Regulaminie po przedtozeniu stosownego wniosku. \Wniosek powinien zawiera¢
szczegotowy opis okolicznosci, ktdre uprawniajg do odstgpienia od postanowien § 11-
22 Regulaminu.

Rozdziat VI
Przepisy koncowe

§ 53. Archiwizacja procedury peinej opisanej Regulaminie odbywa sie
elektronicznie, za pomocg Platformy Zakupowej.

§ 54. Wydziat Rl sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach
przekazywane Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy, w zakresie okreslonym
odrebnymi przepisami.

§ 55. Zobowiagzuje sie Komoérki Organizacyjne do sporzadzania i przekazywania
do Wydzialu Rl w terminie do 31. stycznia kazdego roku sprawozdania
z udzielonych zaméwien, za rok poprzedni.

§ 56. Zobowigzuje sie komorki organizacyjne do sporzgdzania i przekazywania do
Wydziatu Rl w terminie nie pozniej niz 14 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego planu zamowien publicznych na rok nastepny w podziale na zaméwienia
o wartosci ponizej 130 000 ztotych i rownej lub wyzszej wartosci 130 000 ztotych.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Znak sprawy:

WNIOSEK
0 wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia

1. Zamawiajacy:

2. Przedmiot zamoéwienia wraz z kodem CPV:

Nazwa zamodwienia:

Kod CPV: [ooo] [oooe] L] Loed L] Looe] Loeed] o] Lo

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

4. Informacja (uzasadnienie) dotyczace potrzeby udzielenia zaméwienia:

5. Okres (termin) realizacji zamoéwienia:

6.Szacunkowa warto$¢ zamowienia PLN

(NELEO) s
7. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano na podstawie:................cccccci .
.................................................. Ao |31 = U OO PP PP PR PURUSPPRPPPPPPR

8. Uzasadnienie zwolnienia z przepiséw ustawy (jesli dotyczy):

9. Propozycje potencjalnych wykonawcéw:

1) e, ) et
2) e, S

10. Zrédto finansowania (dzia, rozdziat, paragraf) i kwota przeznaczona na realizacje zadania:

11. Wnioskodawca 12. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za przedmiot
zamowienia:
(data, podpis wnioskodawcy) (data, podpis osoby odpowiedzialnej za przedmiot zamowienia)

13.Potwierdzenie zgodnosci z planem finansowym i budzetem Gminy:

(Skarbnik: data, podpis)

14. Zatwierdzenie do realizacji:




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ZNAK SPraWy: oeeeeeeveeeeseees ydnia........

ZLECENIE
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

o wartosci rownej lub powyzej 130 000,00 zt

Dostawa/ustuga/robota budowlana*

1.Przedmiot zamoéwienia
NAZWA ZAMOWIENIA

(oznaczenie gtéwne wg CPV )

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia (zgodnie z art. 99, 100, 101, 102

oraz 103 ustawy Pzp):

Okreslenie wymagan dotyczacych koniecznosci zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia:

LiCZDa OSOD ...,
=] =TS 3 074 1 0 =] o[RS
Opisu przedmiotu zaméwienia przygotowal/li: .......................cccciiiiinnnnn,

2. Wartos¢ zamowienia:



2.1. Ustalonanarok ...........ccceuuuueee. wartos€ 1 euro wynosi - .........ccccueveeee. zt

Stawka podatku VAT ......... %
Wartos¢ zamowienia (bez podatku VAT) ...
co stanowi rownowartosSe ...........c.cooiiiiiiiiiiiii euro

2.2. Wartos¢ przewidywanych zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 71 8 lub art. 388 ustawy Pzp (jezeli dotyczy), zostata ustalona na kwote zt,
co stanowi rownowartose ............ceevveiiiiiniiinnnnnnn. euro.

Wartos¢ zamowienia zostata ustalonaw dniu ...........ccccoeeeeeeinn, na podstawie
(wskazac’ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-

10741, 00 1

Wartos¢ zamowienia ustalit/li .......................coo
Zamowienie jest wspotfinansowane ze sSrodkow Unii  Europejskiej lub
przewidziane do wspotfinansowania: TAK — NIE *
TAK — udziat tych srodkéw w wartosci zamowienia Wynosi: ...........cccceeeeeeeeeenn. %
(podag, o ile jest znany) W ramach (wskazad projeKt/program).............eeeeeeeerueeeesessieeeeeessineeeeens
3. Proponowany tryb postepowania: ................ccccoeiiiiiiiii e,
W przypadku propozycji trybu innego niz tryb podstawowy — uzasadnienie
faktyczne i prawne wyboru trybu (okresli¢ ponizej):

5. Warunki udziatu w postepowaniu:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

b) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

OKIESIENIE WaIUNKOW: ..o e e



c) sytuacja ekonomiczna i finansowa:
OKreslenie WarUnNKOW: ........ccoouiiiiiiiiii e e e e e et e e e e e eens
d) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:
OKreslenie WarUnNKOW: .........coouuiiii it e e e e et e e e e e e e eees
Osoby przygotowujace opis warunkéw udziatu w postepowaniu: .............

. Okreslenie wymagan dotyczacych podwykonawstwa:

7. Zebranie z wykonawcami: planuje sie* wdniu ...................... / nie planuje sie.

. Proponowane kryteria oceny ofert:

1) cena znaczenie ........cccccceveeeeeeeenn. %

2) e, ZNACZENIE ..ccovevveevrerrieeennn %

3) s ZNACZENIE ...ccvvveeevveerrienn, %

Osoby ustalajgce kryteria oceny ofert: .................ccccii

Sposob oceny kryteriow stanowi zatgcznik do zlecenia.

. Wykaz oséb merytorycznie odpowiedzialnych za ztozenie zlecenia i za realizacje

TAK* = ........ %, co stanowi kwote ......................... zt
NIE*
11. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy TAK* = ....... % lub NIE*

12. Osoba do kontaktéw z dostawcami/wykonawcami :

13. Propozycja sktadu komisji przetargowe; :

14. Zapewnienie srodkéw finansowych (klasyfikacja budzetowa)



15. Przewidywane zmiany istotne do umowy wraz z okresleniem warunkéw

tych zmian:

Osoba odpowiedzialna za wskazanie Zmian: .........cccceevvvuiiiineeeeeeeeeiiine e

16. Zalaczniki do zlecenia:

opis przedmiotu zamowienia (informacje dodatkowe, rysunki, mapy, szkice),
. wyliczenie wartosci zamdwienia,

sposob oceny kryteriéw oceny ofert,

projekt budowlany*,

projekty wykonawcze*,

przedmiar robot*,

specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét *,

opisy lub specyfikacje techniczne wykonania dostaw lub ustug,
kopie niezbednych decyzji administracyjnych: *

e warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

¢ aktualne pozwolenie na budowe,

e decyzja Srodowiskowa.

S@roo0oTy

* niepotrzebne skreslic

podpis Kierownika Komorki Organizacyjnej
Zatwierdzam pod wzgledem finansowym do wysokosci srodkow

zaplanowanych

w budzecie.

podpis skarbnika

Zlecenie zarejestrowano W CRZ PO NI ......cooviiiiiiiiies e e e



