Zalacznik

do Zarzadzenia nr OR.0050.97.2019 Wéjta Gminy Przemet z dnia 29 listopada 2019 roku
w sprawie: powolania komisji ds. przekazania sktadnikéw majatkowych,

dokumentacji finansowo-ksigegowej, akt osobowych oraz dokumentacji organizacyjne;j
Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

Protokot

zdawczo - odbiorczy dokumentacji
Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

SPISANY.....ccevviiiinnnnn wdniu .......ooiiiienn.. 20....r. pomiedzy:

Przekazujacym:
Panem Maciejem Ratajczakiem

Przyjmujacym:
Panig Jadwigg Kasperska

w obecnosci powotanej komisji w skladzie:
1)  Pani Krystyny Kaczmarek

2)  Pana Lukasza Wojciechowskiego
3) Pani Alicji Bauta

4)  Pani Anny Wojciechowskiej

Dyrektor Przekazujacy przekazuje dyrektorowi Przyjmujacemu dokumentacj¢ zwigzang
z prowadzeniem Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemegcie obejmujaca:

1) majatek trwaty i pozostate sktadniki majatku, w tym wyposazenia- zatgcznik nr 1

2) informacja o zobowiazaniach i naleznosciach, o stanie Srodkow finansowych oraz o
dokumentacji ksiggowej — zatacznik nr 2

3) dokumentacje¢ organizacji Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki — zatgcznik nr 3

4) akta osobowe oraz dokumentacj¢ spraw kadrowych — zatacznik nr 4

5) inne — zatacznik nr 5.

Przekazujacy przekazuje Przyjmujagcemu wszystkie pieczecie, klucze od budynkoéw
i pomieszczen, klucze od szaf i biurek, klucze od archiwum (sktadnica akt), programy i dane
zawarte na no$nikach informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w dotychczasowym
uzytkowaniu Przekazujacego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami
dostepu.



Niniejszy protokdt wraz z zatgcznikami sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych po jednym egzemplarzu otrzymuja:

1) dyrektor Przekazujacy,
2) dyrektor Przyjmujacy,
3) W6jt Gminy Przemet.

Podpis Przekazujacego Podpis Przyjmujacego

Oswiadczam, ze wszelkie czynnosci zwigzane z przekazaniem Gminnego Centrum Kultury
i Biblioteki w Przemecie zostaly przeprowadzone w sposéb rzetelny i zgodny ze stanem
faktycznym.

data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego

Na tym protok6t zakonczono.



Zalacznik nr 1
do protokotu zdawczo-odbiorczego
Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

Majatek trwaly i pozostale skltadniki majgtkowe

Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

1. Srodki trwate na KWOte ..........ocoueeuneeueeiieeennn... stownie: ...l
(wg arkuszu spisu z natury nr ........ nadzien ........ooovviiiiiiiiii ),

2. Pozostate srodki trwate na kwotg .................... stownie ...,
(wg arkuszu spisu z natury nr ........ nadzien .......coooeiiiiiiiiiiiiii ),

3. Wartosci niematerialne i prawne na kwote ............. stownie:...........oooo
(wg arkuszu spisu z natury nr ........ nadzien ........ooovviiiiiiiiiii ),

4. Sktadniki majatku ujete w ewidencji ilosciowej, liczba pozycji ...................
(wg arkuszu spisu z natury nr ........ nadzien ........oooeviiiiiiiiiii ),

5. Zbiory biblioteczne na kwote ......... stownie: ...
liczba wolumindéw........................
(wg protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych na dzien ....................ooeiinnn. )

6. Druki scistego zarachowania (wg protokotu inwentaryzacji na dzien ..................... )

To INNE Lo e



Zatacznik nr 2

do protokotu zdawczo-odbiorczego

Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

Informacja o zobowigzaniach i naleznos$ciach, o stanie Srodkéw finansowych oraz

o dokumentacji ksi¢ggowej Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

Stan zobowigzan 1 naleznosci Gminnego Centrum Kultury i1 Biblioteki w Przemecie

wynikajacych z dokumentéw finansowo — ksiegowych — tabelanr 11 2

Tabela nr 1: Zobowigzania

L.p. | Nazwa kontrahenta, imi¢ i nazwisko

pracownika

Kwota na dzien

Termin zaptaty

Tabela nr 2: Naleznosci

L.p. | Nazwa kontrahenta, imi¢ i nazwisko

pracownika

Kwota na dzien

Termin zaptaty

socjalnych nr ...

stfownie




Tabela nr 3: Dokumenty oraz wykaz dokumentacji ksiegowe;j

L.p. Nazwa dokumentéw i dokumentacji ksiggowej

Podpis Przekazujacego Podpis Przyjmujacego




Zatacznik nr 3
do protokotu zdawczo-odbiorczego
Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

Dokumentacja organizacyjna Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

1. Statut Gminnego Centrum Kultury 1 Biblioteki w Przemecie —szt. ......................

2. Zarzadzenia Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie, w tym
w zakresie regulaminOw 1 procedur — SZE. ........ovuiiiiieiiiiit e

3. Protokoty kontroli organéw zewnetrznych wg ksigzki kontroli .........................o.

4. Prowadzone przez Gminne Centrum Kultury 1 Biblioteki rejestry:

I) Rejestr .ovininniiiiiiiiii i, z ostatnim wpisem z dnia ..................
2) Rejestr oovvviiiiiiiiiiiiii i z ostatnim wpisem zdnia ..................
5. Inne:

Podpis Przekazujacego Podpis Przyjmujacego



1. Akta osobowe wedtug tabeli nr 1

Zatacznik nr 4
do protokotu zdawczo-odbiorczego
Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa

Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

Tabela nr 1: Wykaz akt osobowych pracownikow Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki

w Przemecie

L.p.

Imi¢ 1 nazwisko

2. Informacja o wykorzystanych i przystugujacych urlopach pracownikéw.

Podpis Przekazujacego

Podpis Przyjmujacego




Zalacznik nr 5
do protokotu zdawczo-odbiorczego
Gminnego Centrum Kultury i Biblioteki w Przemecie

Wykaz innych dokumentow

Inne:

Podpis Przekazujacego Podpis Przyjmujacego



